
机关事务工作“十三五”规划评估量化指标

一、机关事务管理部门基本情况

1.省、市、县三级机关事务管理部门的数量、性质（行政、参公、事业、其他），人员数量及编制情况。

表1 机关事务管理部门基本情况

	层级
	指标
	情况

	
	
	行政
	参公
	事业
	其他

	省级
	机关事务管理部门性质（打勾）
	
	
	
	

	
	机关事务管理部门实有人员数量（人）
	
	
	
	

	
	机关事务管理部门人员编制（人）
	
	
	
	

	地市级

（  个）
	机关事务管理部门数量（个）
	
	
	
	

	
	机关事务管理部门实有人员数量（人）
	
	
	
	

	
	机关事务管理部门人员编制（人）
	
	
	
	

	县级

（  个）
	机关事务管理部门数量（个）
	
	
	
	

	
	机关事务管理部门实有人员数量（人）
	
	
	
	

	
	机关事务管理部门人员编制（人）
	
	
	
	


2.省级机关事务管理部门2015年至2019年度在本级政府绩效考评中的分数及排位或等次。

表2 省级机关事务管理部门绩效考评情况

	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	本级政府绩效考评分数
	
	
	
	
	

	本级政府绩效考评排位或等次
	
	
	
	
	


二、推进“一体两翼”工作情况

1.集中统一管理方面。①省级以及地市级机关事务管理部门现有管理职能的数量及具体职能，“十三五”期间新增职能数量及新增职能；②省、市、县三级机关事务管理部门管理保障的本级部门的数量及占比。

表3 机关事务集中统一管理情况

	层级
	指标
	情况

	省级
	现有管理职能数量（项）

	

	
	“十三五”期间新增职能数量（项）

	

	
	管理保障本级部门的数量（个）
	

	
	管理保障本级部门的占比（%）
	

	地市级
	现有管理职能数量（项）
	

	
	“十三五”期间新增职能数量（项）
	

	
	管理保障本级部门的数量（个）
	

	
	管理保障本级部门的占比（%）
	

	县级
	管理保障本级部门的数量（个）
	

	
	管理保障本级部门的占比（%）
	


（注：管理保障本级部门的数量指保障职能涉及到的最大覆盖范围。）

2.标准化方面。①省级机关事务管理部门是否成立标准化领导机构、工作机构，省级是否为省标准化工作联席会议成员单位；②省级是否出台标准化工作方案或规划；③省级以及地市级出台的机关事务领域地方标准的数量，出台机关运行有关实物定额和服务标准的数量，“十三五”期间制定出台的标准数量；④本地区开展标准化试点的数量和试点项目内容。

表4 省级机关事务标准化建设情况

	指标
	情况

	是否成立标准化领导机构、工作机构
	是
	否

	是否为省标准化工作联席会议成员单位
	是
	否

	是否出台标准化工作方案或规划
	是
	否

	出台机关事务领域地方标准数量（项）
	省级   
	
	市级
	

	出台机关运行有关实物定额和服务标准数量（项）
	

	“十三五”期间出台地方标准数量（项）
	省级   
	
	市级
	

	本地区开展标准化试点的数量
（个）
	


（注：地方标准是指由标准化行政主管部门批准发布，带有编号的标准文本）

3.信息化方面。①省级机关事务管理部门开发并投入运行的信息系统数量，重点是办公用房管理、公务用车管理、公共机构节能管理、国有资产管理等业务领域信息系统数量；②业务领域信息系统的覆盖范围，是否覆盖省、市、县三级。

表5 省级机关事务管理部门信息化建设情况

	指标
	情况

	开发并投入运行的信息系统数量（个）
	

	办公用房管理信息系统覆盖范围

	

	公务用车管理信息系统覆盖范围1
	

	公共机构节能管理信息系统覆盖范围1
	


三、法治建设情况

1.配套制度落实情况。省级是否制定《机关事务管理条例》、《公共机构节能条例》、《党政机关厉行节约反对浪费条例》配套办法（列明名称）；省级是否制定《党政机关国内公务接待管理规定》、《党政机关办公用房管理办法》、《党政机关公务用车管理办法》的配套办法（列明名称）。请以说明材料形式提供。
2.制度体系建设情况。省级以及地市级制定机关事务管理法规、规章、规范性文件的总数量和分项统计，其中，“十三五”期间制定出台的法规、规章、规范性文件总数量和分项统计。

表6 机关事务管理制度体系建设情况

	层级
	指标
	情况

	省级
	制定法规、规章、规范性文件的总数量（个）
	

	
	其中：法规数量（个）
	

	
	      规章数量（个）
	

	
	      规范性文件数量（个）
	

	
	“十三五”期间制定法规、规章、规范性文件的总数量（个）
	

	
	其中：法规数量（个）
	

	
	      规章数量（个）
	

	
	      规范性文件数量（个）
	

	地市级
	制定法规、规章、规范性文件的总数量（个）
	

	
	其中：法规数量（个）
	

	
	      规章数量（个）
	

	
	      规范性文件数量（个）
	

	
	“十三五”期间制定法规、规章、规范性文件的总数量（个）
	

	
	其中：法规数量（个）
	

	
	      规章数量（个）
	

	
	      规范性文件数量（个）
	


四、办公用房管理情况

1.省级以及地市级规范办公用房管理使用的地方性法规、规章以及规范性文件的数量。

表7 办公用房管理制度建设情况

	层级
	指标
	情况

	省级
	制定法规、规章及规范性文件的数量（个）
	

	地市级
	制定法规、规章及规范性文件的数量（个）
	


2015年-2019年度省、市、县三级机关事务管理部门管理的办公用房总面积以及办公区数量。

表8 管理办公用房面积情况

	层级
	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	省级
	管理办公用房总面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	管理办公区数量（个）
	
	
	
	
	

	地市级
	管理办公用房总面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	管理办公区数量（个）
	
	
	
	
	

	县级
	管理办公用房总面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	管理办公区数量（个）
	
	
	
	
	


3.省、市、县三级机关事务管理部门在办公用房清理整改工作中清理腾退的面积，大中修的面积及维修费用。

表9 办公用房清理整改和维修情况

	层级
	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	省级
	清理腾退面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	大中修面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	大中修费用（元）
	
	
	
	
	

	地市级
	清理腾退面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	大中修面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	大中修费用（元）
	
	
	
	
	

	县级
	清理腾退面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	大中修面积（平方米）
	
	
	
	
	

	
	大中修费用（元）
	
	
	
	
	


五、公务用车管理情况

1.省级以及地市级规范公务用车管理使用的地方性法规、规章以及规范性文件的数量。

表10 公务用车管理制度体系建设情况

	层级
	指标
	情况

	省级
	制定法规、规章及规范性文件的数量（个）
	

	地市级
	制定法规、规章及规范性文件的数量（个）
	


2.2015年-2019年度省、市、县三级机关事务管理部门保有的公务用车总数量，其中新增、更新、处置数量；国产自主品牌汽车、新能源汽车的数量及占比；车辆购置经费。
表11 公务用车保有情况

	层级
	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	省级
	保有公务用车总数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	车辆购置经费（万元）
	
	
	
	
	

	
	其中：新增数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	更新数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	处置数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	国产自主品牌汽车数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	国产自主品牌汽车占比（%）
	
	
	
	
	

	
	新能源汽车数（辆）
	
	
	
	
	

	
	新能源汽车占比（%）
	
	
	
	
	

	地市级
	保有公务用车总数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	车辆购置经费（万元）
	
	
	
	
	

	
	其中：新增数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	更新数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	处置数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	国产自主品牌汽车数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	国产自主品牌汽车占比（%）
	
	
	
	
	

	
	新能源汽车数（辆）
	
	
	
	
	

	
	新能源汽车占比（%）
	
	
	
	
	

	县级
	保有公务用车总数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	车辆购置经费（万元）
	
	
	
	
	

	
	其中：新增数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	更新数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	处置数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	国产自主品牌汽车数量（辆）
	
	
	
	
	

	
	国产自主品牌汽车占比（%）
	
	
	
	
	

	
	新能源汽车数（辆）
	
	
	
	
	

	
	新能源汽车占比（%）
	
	
	
	
	


3.车改中取消的公务用车数量，压减的比率，节支率。

表12 车改任务完成情况

	层级
	指标
	情况

	省级
	取消的公务用车数量（辆）
	

	
	公务用车压减比率（%）
	

	
	公务用车节支率（%）
	

	地市级
	取消的公务用车数量（辆）
	

	
	公务用车压减比率（%）
	

	
	公务用车节支率（%）
	

	县级
	取消的公务用车数量（辆）
	

	
	公务用车压减比率（%）
	

	
	公务用车节支率（%）
	


六、国有资产管理情况

1.省级以及地市级规范国有资产管理的地方性法规、规章以及规范性文件的数量。

表13 国有资产管理制度体系建设情况

	层级
	指标
	情况

	省级
	制定法规、规章及规范性文件的数量（个）
	

	地市级
	制定法规、规章及规范性文件的数量（个）
	


2.纳入省级机关事务管理部门管理范围的行政事业单位国有资产的数额（含负债、净资产）以及年度增长率，其中，固定资产、流动资产及其他资产（在建工程、对外投资、无形资产等）的数额及相应占比。

省级行政事业单位国有资产情况，如机构和人员设置情况，管理单位范围及管理资产类别请以说明材料形式提供。

表14 省级行政事业单位国有资产管理情况

	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	管理的国有资产总额（万元）
	
	
	
	
	

	管理的国有资产总额年度增长率（%）
	
	
	
	
	

	资产调剂利用率（%）
	
	
	
	
	

	其中：固定资产金额

（万元）
	
	
	
	
	

	流动资产金额（万元）
	
	
	
	
	

	其他资产金额（万元）
	
	
	
	
	

	其中：固定资产占比（%）
	
	
	
	
	

	流动资产占比（%）
	
	
	
	
	

	其他资产占比（%）
	
	
	
	
	


（注：资产调剂利用率=资产调剂的数量/资产配置总量）

七、后勤服务社会化情况

1.经费支出。2015年-2019年度省级后勤服务项目经费总支出，财政保障金额。

2.服务项目。省级后勤服务项目的金额、外包率，外包金额、自我承担的金额。

后勤服务项目主要包括以下六类：办公设备维修保养、物业服务（含房屋养护维护、公用设施设备维护、保洁、绿化等服务项目）、安全保卫服务、印刷服务、餐饮服务、其他服务（主要是保留公务车辆维护保养服务/车辆保险、会议服务）。

表15 省级后勤服务项目管理情况

	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	后勤服务项目经费总支出（万元）
	
	
	
	
	

	其中：外包金额（万元）
	
	
	
	
	

	自我承担金额（万元）
	
	
	
	
	

	后勤服务项目外包率（%）
	
	
	
	
	

	后勤服务项目经费财政保障金额（万元）
	
	
	
	
	


（注：后勤服务项目外包率=外包金额/后勤服务项目经费总支出）

3.机构设置。省级是否成立后勤集团提供服务保障。请以说明材料形式提供。
八、内部建设情况

1.理论研究。①各省（区、市）机关事务管理部门与有关单位建设研究中心的数量；②在省级以上刊物公开发表文章的数量。

表16 省级机关事务管理部门理论研究情况

	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	与有关单位建设研究中心的数量（个）
	
	
	
	
	

	在省级以上刊物公开发表文章的数量（篇）
	
	
	
	
	


2.人才队伍建设。①2015年-2019年度省级机关事务管理部门人员年龄结构、学历结构（本科以下、本科、硕士研究生、博士研究生）的人数及占比；②2015年至2019年度开展培训的次数、培训人数、覆盖范围（覆盖至省、市、县哪级）。

表17 省级机关事务管理部门人才队伍建设情况

	指标
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年

	人员总量
	
	
	
	
	

	年龄结构
	18－29岁（人）
	
	
	
	
	

	
	30－39岁（人）
	
	
	
	
	

	
	40－49岁（人）
	
	
	
	
	

	
	50－59岁（人）
	
	
	
	
	

	学历结构
	本科以下（人）
	
	
	
	
	

	
	本科（人）
	
	
	
	
	

	
	硕士研究生（人）
	
	
	
	
	

	
	博士研究生（人）
	
	
	
	
	

	培训
	培训次（次）
	
	
	
	
	

	
	培训人（人）
	
	
	
	
	

	
	覆盖范围

	
	
	
	
	

	
	机关事务工作人员法治培训率（%）
	
	
	
	
	


3.其他能够反映机关事务管理领域实际情况的相关数据。请以说明材料形式提供。
九、其他材料报送清单

除上述统计表外，请另行提供以下材料：一是省级机关事务工作“十三五”规划。二是2015至2019年省级机关事务管理部门年度工作总结。三是省级机关事务工作“十三五”规划实施情况中期评估报告。请将上述电子版文件刻录光盘报送。

数据填报说明：

1.1-17统计表由各省（区、市）机关管理部门按要求统一汇总填报；

2.年度数据填报2015至2019年数据；

3.非年度数据统计截至2020年6月30日；

4.2020年度数据2021年1月31日前

� 具体职能请以说明材料形式提供，下同。


� 具体职能请以说明材料形式提供，下同。


� 具体试点项目内容请以说明材料形式提供。


�  覆盖省级填1，覆盖省级和地市级填2，覆盖省级、地市级和县级填3。


� 覆盖省级填1，覆盖省级和地市级填2，覆盖省级、地市级和县级填3。







